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st | MARANHAO MANUAL DE PROCEDIMENTOS

Processo: Emisséo de diarias

Responsaveis pelo processo: Todos da Divisdo de Cadastro e Lotagdo

1. DESENHO DO PROCESSO
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2. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Portar os seguintes documentos:

1- CPF;
1 Solicitar recadastramento 2- RG (6rgao expedidor e data de emissao); Requisitante
3- N° PASEP
4- Enderecgo Residencial
2 Disponibilizar formulario de Imprimir formulario e disponibilizar para servidor Divisao de Cadastro e Lotagao
recadastramento

Preencher as seguintes informacoes:

1- Nome;
2- Matricula;
3- Lotacao;
4- Cargo;
3 5- Data de Nascimento;
6- Naturalidade;
Preencher formulario de 7- CPF; Divisdo de Cadastro e Lotagao
recadastramento 8- RG (6rgao expedidor e data de emiss&o);
9- N° PASEP;
10- Filiagao;

11- Enderego Residencial,
12- Contatos pessoais;
13- Telefones e

14- Endereco eletrdnico.
4 Anexar no dossié do servidor Juntar documentacgao ao dossié do servidor Divisdo de Direitos e Deveres




